[bookmark: _Toc479866807]附件2
电力业务行政许可  承装（修、试）电力设施行政许可服务规范
第一条  为规范国家能源局派出机构（以下简称派出机构）行政许可服务，确保行政许可行为规范、运转协调、公正透明、廉洁高效，服务水平及服务对象满意度不断提升，制定本规范。
第二条  派出机构行政许可服务遵循廉洁、勤政、高效、便民的原则，实行一站式受理，提供一站式服务。
第三条  派出机构应当针对每个行政许可事项编制服务指南，通过服务大厅或政府网站等途径供申请人免费获取。
第四条  派出机构应当向申请人免费提供申请书格式文本，并将申请书格式文本在网站上公布，允许公众免费下载。
第五条  行政许可服务指南和申请书格式文本发生变化的，派出机构应当及时更新并公布。
第六条  派出机构应当推进电子政务建设，逐步实现网上受理、网上许可。
第七条  派出机构应当落实信息公开、一次性告知、首问责任、顶岗补位、服务承诺、文明服务、责任追究等制度，确保各项行政许可服务规范开展。
第八条  行政许可服务实行信息公开制度。依法公开许可事项、办理流程、法律依据、申请条件、申请材料、办理时限、行政许可决定、咨询方式和渠道等事项。信息公开的方式和程序应当遵循《中华人民共和国政府信息公开条例》的有关规定。
第九条  行政许可受理实行一次性告知制。申请材料不齐全或者不符合法定形式的，派出机构应当在收到申请材料5日内一次性告知申请人需要补正的全部材料并向申请人出具材料补正告知书。
第十条  受理或咨询环节实行首问责任制。首位接待或受理的工作人员应当认真办理、负责到底。属于首问责任人职责范围内的事项，应立即办理或解决，当时不能办理或解决的，应向申请人讲明办理或解决期限，并在期限内给予申请人完整答复。不属于首问责任人职责范围内的事项，应提供引导服务。
第十一条  服务大厅岗位实行顶岗补位制。派出机构在与申请人直接接触环节，对工作人员进行补岗、顶岗分工，工作时间内，不得出现空岗、缺位现象，延误工作的正常办理。
第十二条  派出机构实行服务承诺制。应做出时限、廉政、认真服务等承诺。
承诺行政许可办理期限。承诺期限必须在法定期限内，并作为办理该项行政许可的最终期限。依法需要听证、现场审查和专家评审所需的时间，应当在服务指南中告知。
承诺廉洁自律，秉公办事。不得向申请人索取任何报酬或好处，不得接受申请人的宴请、礼物或钱款，严格遵守中央“八项规定”，避免与申请人私下接触。
承诺认真服务。遵守各项规章制度，认真履行岗位职责，依法提供优质行政许可服务。 
第十三条  服务大厅实行文明服务制。接待申请人要态度积极，主动热情，服务周到；语言表达要准确，书面表达要规范；要在受理场所设置相应的指引标识标志、便民服务设施。
第十四条  派出机构实行责任追究制。接受公众对服务大厅及工作人员的举报和投诉。通过监督评价、走访等方式加强对许可工作的监督检查。对于违反相关规定的人员，要严肃处理并依法追究其责任。
第十五条  派出机构行政许可工作人员应诚实守信，保守秘密。未经法定程序，不得将工作中的任何信息、资料对外发布或透露给其他人员。
第十六条  本规范规定的行政许可期限以工作日计算，不含法定节假日。 
第十七条  本规范由国家能源局负责解释。
第十八条  本规范自2017年5月3日起施行。

附录：1.发电类电力业务许可证办理服务指南
2.输电类电力业务许可证办理服务指南
3.供电类电力业务许可证办理服务指南
4.承装(修、试)类电力设施许可证办理服务指南
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[bookmark: _Toc476847438][bookmark: _Toc479866809]发布日期：2017年月日
[bookmark: _Toc476847439][bookmark: _Toc479866810][bookmark: _Toc476314183]实施日期：2017年月日
[bookmark: _Toc479866811]发布机关：国家能源局×××（派出机构名称）
[bookmark: _Toc479866812]第一章 总则
一、适用范围
[bookmark: _Toc479866813]本指南适用于项目地址位于××省（自治区、直辖市）的公用电厂、并网运行的自备电厂和国家能源局规定的其他企业办理发电类电力业务许可证的申请、变更、延续、补办等行政许可事项。
二、行政许可依据
1.《中华人民共和国行政许可法》（2003年8月27日中华人民共和国主席令第7号公布，自2004年7月1日起施行）；
2.《电力监管条例》（2005年2月15日中华人民共和国国务院令第432号公布，自2005年5月1日起施行）；
3.《电力业务许可证管理规定》（2005年10月13日国家电力监管委员会令第9号公布，自2005年5月1日起施行）；
4.《电力业务许可证（发电类）监督管理办法（试行）》（电监资质〔2010〕36号文，2010年12月24日印发）；
5.《国家能源局关于明确电力业务许可管理有关事项的通知》（国能资质〔2014〕151号文，2014年4月9日印发）；
6.《国家能源局关于加强发电企业许可监督管理有关事项的通知》（国能资质〔2016〕351号文，2016年12月8日印发）。
三、受理机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
四、决定机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
五、项目审查类型
前审后批。
六、数量限制
无数量限制。
七、办理基本流程
（一）申请人登录国家能源局×××（派出机构名称）门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料；
（二）申请人根据填报要求，提交申请材料；
（三）国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行受理审查。经受理审查，申请事项不属于本机构职权范围的，应向申请人出具《不予受理行政许可决定书》；材料不齐全或者不符合法定形式的，应在申请人提交申请材料之日起5日内出具《行政许可材料补正告知书》；材料齐全且符合法定形式的，受理申请并出具《行政许可受理单》；
（四）行政许可申请正式受理后，国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行审查，在必要时进行现场核查；
（五）国家能源局×××（派出机构名称）对于准予许可的，出具《准予行政许可决定书》并颁发发电类电力业务许可证；不予许可的，出具《不予行政许可决定书》。
八、办理方式
全程网上办理或者网上受理之后服务大厅现场办理。
九、收费依据及标准
发电业务行政许可事项办理不收费。
十、结果送达
邮寄或者自取，具体送达方式由申请人自由选择确定。
十一、行政许可结果
发电类电力业务许可证。
十二、申请人权利和义务
申请人权利和义务的具体内容参见《中华人民共和国行政许可法》、《电力监管条件》、《电力业务许可证管理规定》中有关规定。
十三、监督投诉渠道
申请人认为国家能源局×××（派出机构名称）的行政许可行为违法或不当的，可以向国家能源局投诉；对于不予受理行政许可申请或者对行政许可结果、程序不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十四、办公地址和时间
办公地址：××××××
办公时间：国家法定工作日，×:××-×:××。
[bookmark: _Toc479866814][bookmark: _Toc476847442][bookmark: _Toc476314186]第二章 申请
一、适用范围
公用电厂、并网运行的自备电厂和国家能源局规定的其他企业申请和办理发电类电力业务许可证。
国家能源局明确豁免以下发电项目的电力业务许可：
1.经能源主管部门以备案（核准）等方式明确的分布式发电项目；
2.单站装机容量6兆瓦（不含）以下的小水电站；
3.项目装机容量6兆瓦（不含）以下的太阳能、风能、生物质能、海洋能、地热能等新能源发电项目；
4.项目装机容量6兆瓦（不含）以下的余热余压资源综合利用发电项目；
5. 地（市）级及以下调度机构调度的非化石燃料直接燃烧自备电站。
二、申请条件
（一）具有法人资格； 
（二）具有与申请从事的电力业务相适应的财务能力； 
（三）生产运行负责人、技术负责人、安全负责人和财务负责人具有3年以上与申请从事的电力业务相适应的工作经历，具有中级以上专业技术任职资格或者岗位培训合格证书； 
（四）发电项目建设经有关主管部门审批或者核准； 
（五）发电设施具备发电运行的能力； 
（六）发电项目符合环境保护的有关规定和要求；
（七）法律、法规规定的其他条件。 
三、提供材料目录
（一）申请发电类电力业务许可证的，应当提供下列基本材料：
1.法定代表人签署的许可证申请表；
2.法人营业执照副本及其复印件；
3.企业最近2年的年度财务报告；成立不足2年的，出具企业成立以来的年度财务报告；
4.由具有合格资质的会计师事务所出具的最近2年的财务状况审计报告和对营运资金状况的说明；成立不足2年的，出具企业成立以来的财务状况审计报告和对营运资金状况的说明；
5.企业生产运行负责人、技术负责人、安全负责人、财务负责人的简历、专业技术任职资格证书等有关证明材料；
6.发电项目建设经有关主管部门审批或者核准的证明材料；
7.发电项目符合环境保护有关规定和要求的证明材料；
8.发电项目通过竣工验收的证明材料；尚未组织竣工验收的，提供发电机组通过启动验收的证明材料或者有关主管部门认可的质量监督机构同意整套启动的质量监督检查报告。
（二）经营以下发电业务的企业，简化发电类电力业务许可证申请要求：
1.太阳能、风能、生物质能、海洋能、地热能等新能源发电；
2.余热余压资源综合利用发电。
具体简化内容如下：
1.财务资料方面。成立2年以上的，不再要求提供最近2年的年度财务报告、财务状况审计报告，企业可提供最近2年的财务情况说明；成立不足2年的，不再要求企业成立以来的财务报告、验资报告、财务状况审计报告，企业可提供成立以来的财务情况说明；
2.人员资质方面。企业安全负责人、生产运行负责人、技术负责人、财务负责人，允许一人兼任其中两项或多项职务。
四、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc479866815]第三章 变更
一、适用范围
发电类电力业务许可证变更分为许可事项变更及登记事项变更。
（一）许可事项变更。有下列情况之一的，被许可人应当在规定时限内向国家能源局派出机构提出发电类电力业务许可证许可事项变更申请：
1.新建、改建发电机组投入运营；
2.取得或者转让已运营的发电机组；
3.发电机组退役。
（二）登记事项变更。被许可人名称、住所、法定代表人、机组调度关系等登记事项发生变化的，应当自变化之日起30日内提出发电类电力业务许可证登记事项变更申请。
二、提供材料目录
（一）许可事项变更：
1.许可事项变更申请表；
2.发电类电力业务许可证副本复印件；
3.发电项目建设经有关主管部门审批或者核准的证明材料；
4.有关主管部门认可的质量监督机构同意整套启动的质量监督检查报告或发电机组通过启动验收的证明材料；
5.发电项目符合环境保护有关规定和要求的证明材料。
因取得或者转让已运营机组，申请变更许可事项的，除提供第1、2项所列材料外，还应当提供所有权合法转移的证明材料。
因机组退役，申请变更许可事项的，除提供第1、2项所列材料外，还应当提供机组退役符合国家有关规定的证明材料。
（二）登记事项变更：
1.登记事项变更申请表；
2.发电类电力业务许可证副本复印件；
3.被许可人名称、住所、法定代表人、机组调度关系等登记事项发生变化的证明材料。
三、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc479866816][bookmark: _Toc476847443][bookmark: _Toc476314187]第四章  延续
一、适用范围
发电类电力业务许可证有效期20年。有效期届满需要延续的，被许可人应当在有效期届满30日前向国家能源局派出机构提出申请。
二、办结时限
派出机构应当在发电类电力业务许可证有效期届满前作出是否准予延续的决定。逾期未作出决定的，视为同意延续并补办相应手续。
[bookmark: _Toc476847444][bookmark: _Toc479866817][bookmark: _Toc476314188]第五章 补办
一、适用范围
发电类电力业务许可证发生损毁的，应当及时向颁发许可证的派出机构申请补办；发生遗失的，应当在规定的媒体上刊登遗失声明，刊登遗失声明10日后方可向颁发许可证的派出机构申请补办。
二、提供材料目录
（一）发电类电力业务许可证补办申请表；
（二）法定代表人身份证明材料；
（三）法人营业执照；
（四）损毁的发电类电力业务许可证原件或者发电类电力业务许可证遗失声明。 
三、办结时限
自收到补办申请之日起15日内，按照有关规定补发发电类电力业务许可证。
[bookmark: _Toc476314189]
[bookmark: _Toc479866818][bookmark: _Toc476847446]咨询电话：××××××
[bookmark: _Toc476314190][bookmark: _Toc476847447][bookmark: _Toc479866819]邮箱：××××××
[bookmark: _Toc476314191][bookmark: _Toc476847448][bookmark: _Toc479866820]传真：××××××
[bookmark: _Toc476847449][bookmark: _Toc476314192][bookmark: _Toc479866821][bookmark: _Toc476314193]办理进程和结果公开查询途径：×××××××××
[bookmark: _Toc476847450][bookmark: _Toc479866822]附件：1.流程图
[bookmark: _Toc476847451][bookmark: _Toc476314194][bookmark: _Toc479866823]        2.相关申请材料示范文本、常见错误示例、常见问题解答（略）


[bookmark: _Toc476314195][bookmark: _Toc476847452][bookmark: _Toc479866824]附件：流程图

申请人登录派出机构门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料

根据填报要求，提交申请材料
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[bookmark: _Toc479866825]输电类电力业务许可证办理
服 务 指 南
（示范文本）








[bookmark: _Toc476847454][bookmark: _Toc479866826]发布日期：2017年月日
[bookmark: _Toc476314197][bookmark: _Toc476847455][bookmark: _Toc479866827]实施日期：2017年月日
[bookmark: _Toc476314198][bookmark: _Toc476847456][bookmark: _Toc479866828]发布机关：国家能源局×××（派出机构名称）
[bookmark: _Toc476847457][bookmark: _Toc476314199][bookmark: _Toc479866829]第一章 总则
一、适用范围
本指南适用于注册地址位于××省（自治区、直辖市）的跨区域经营的电网企业、跨省(自治区、直辖市)经营的电网企业、省(自治区、直辖市)电网企业和国家能源局规定的其他企业办理输电类电力业务许可证的申请、变更、延续、补办等行政许可事项。
二、行政许可依据
1.《中华人民共和国行政许可法》（2003年8月27日中华人民共和国主席令第7号公布，自2004年7月1日起施行）；
2.《电力监管条例》（2005年2月15日中华人民共和国国务院令第432号公布，自2005年5月1日起施行）；
3.《电力业务许可证管理规定》（2005年10月13日国家电力监管委员会令第9号公布，自2005年5月1日起施行）；
4.《电力业务许可证（输电类、供电类）监督管理办法（试行）》（电监资质〔2011〕10号文，2011年3月17日印发）；
三、受理机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
四、决定机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
五、项目审查类型
前审后批。
六、数量限制
无数量限制。
七、办理基本流程
（一）申请人登录国家能源局×××（派出机构名称）门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料；
（二）申请人根据填报要求，线上提交申请材料；
（三）国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行受理审查。经受理审查，申请事项不属于本机构职权范围的，应向申请人出具《不予受理行政许可决定书》；材料不齐全或不符合法定形式的，应在申请人提交申请材料之日起5日内出具《行政许可材料补正告知书》；材料齐全且符合法定形式的，受理申请并出《行政许可受理单》；
（四）行政许可申请正式受理后，国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行审查，在必要时进行现场核查；
（五）国家能源局×××（派出机构名称）对于准予许可的，出具《准予行政许可决定书》并颁发输电类电力业务许可证；不予许可的，出具《不予行政许可决定书》。
八、办理方式
全程网上办理或者网上受理之后大厅现场办理。
九、收费依据及标准
输电业务行政许可事项办理不收费。
十、结果送达
邮寄或者自取，具体送达方式由申请人自由选择确定。
十一、行政许可结果
输电类电力业务许可证。
十二、申请人权利和义务
申请人权利和义务的具体内容参见《中华人民共和国行政许可法》、《电力监管条件》、《电力业务许可证管理规定》中有关规定。
十三、监督投诉渠道
申请人认为国家能源局×××（派出机构名称）的行政许可行为违法或不当的，可以向国家能源局投诉；对于不予受理行政许可申请或者对行政许可结果、程序不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十四、办公地址和时间
办公地址：××××××
办公时间：国家法定工作日，×:××-×:××。
[bookmark: _Toc479866830][bookmark: _Toc476314200][bookmark: _Toc476847458]第二章 申请
一、申请条件
（一）具有法人资格； 
（二）具有与申请从事的电力业务相适应的财务能力； 
（三）生产运行负责人、技术负责人、安全负责人和财务负责人具有3年以上与申请从事的电力业务相适应的工作经历，具有中级以上专业技术任职资格或者岗位培训合格证书； 
（四）输电项目建设经有关主管部门审批或者核准； 
（五）具有与申请从事的输电业务相适应的输电网络； 
（六）输电项目按照有关规定通过竣工验收； 
（七）输电项目符合环境保护的有关规定和要求; 
（八）法律、法规规定的其他条件。 
二、申请材料目录
（一）法定代表人签署的许可证申请表；
（二）法人营业执照副本及其复印件；
（三）企业最近2年的年度财务报告；成立不足2年的，出具企业成立以来的年度财务报告；
（四）由具有合格资质的会计师事务所出具的最近2年的财务状况审计报告和对营运资金状况的说明；成立不足2年的，出具企业成立以来的财务状况审计报告和对营运资金状况的说明；
（五）企业生产运行负责人、技术负责人、安全负责人、财务负责人的简历、专业技术任职资格证书等有关证明材料；
（六）输电项目建设经有关主管部门审批或者核准的证明材料；
（七）输电项目通过竣工验收的证明材料；
（八）输电项目符合环境保护有关规定和要求的证明材料；
（九）电能质量和服务质量承诺书。
三、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc479866831]第三章 变更
一、适用范围
输电类电力业务许可证变更分为许可事项变更及登记事项变更。
（一）许可事项变更。有下列情况之一的，被许可人应当在规定时限内向国家能源局派出机构提出输电类电力业务许可证变更申请。
1.新建、改建输电线路或变电设施投入运营；
2.终止运营输电线路或变电设施。
（二）登记事项变更。被许可人名称、住所、法定代表人等登记事项发生变化的，应当自变化之日起30日内提出发电类电力业务许可证登记事项变更申请。
二、提供材料目录
（一）许可事项变更：
1.许可事项变更申请表;
2.输电类电力业务许可证副本复印件;
3.输电项目建设经有关主管部门审批或者核准的证明材料;
4.输电项目通过竣工验收的证明材料;
5.输电项目符合环境保护有关规定和要求的证明材料。
因终止运营输电线路或者变电设施，申请变更许可事项的，除提供第1项、第2项所列材料外，还应当提供有关主管部门批准终止运营输电线路或者变电设施的证明材料。
（二）登记事项变更：
1.登记事项变更申请表；
2.输电类电力业务许可证副本复印件；
3.被许可人名称、住所、法定代表人等登记事项发生变化的证明材料。
三、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc476314201][bookmark: _Toc476847459][bookmark: _Toc479866832]第四章  延续
一、适用范围
输电类类电力业务许可证有效期20年。有效期届满需要延续的，被许可人应当在有效期届满30日前向国家能源局派出机构提出申请。
二、办结时限
派出机构应当在输电类电力业务许可证有效期届满前作出是否准予延续的决定。逾期未作出决定的，视为同意延续并补办相应手续。
[bookmark: _Toc476847460][bookmark: _Toc479866833]第五章 补办
一、适用范围
输电类电力业务许可证发生损毁的，应当及时向颁发许可证的派出机构申请补办；发生遗失的，应当在规定的媒体上刊登遗失声明，刊登遗失声明10日后方可向颁发许可证的派出机构申请补办。
二、提供材料目录
（一）输电类电力业务许可证补办申请表；
（二）法定代表人身份证明材料；
（三）法人营业执照；
（四）损毁的输电类电力业务许可证原件或者输电类电力业务许可证遗失声明。 
三、办结时限
自收到补办申请之日起15日内，按照有关规定补发输电类电力业务许可证。
[bookmark: _Toc476314203]

[bookmark: _Toc479866834][bookmark: _Toc476847462]咨询电话：××××××
[bookmark: _Toc479866835]邮箱：××××××
[bookmark: _Toc479866836]传真：××××××
[bookmark: _Toc479866837]办理进程和结果公开查询途径：×××××××××
[bookmark: _Toc476314207]
[bookmark: _Toc476847466][bookmark: _Toc479866838]附件：1.流程图
[bookmark: _Toc476314208][bookmark: _Toc476847467][bookmark: _Toc479866839]          2.相关申请材料示范文本、常见错误示例、常见问题解答（略）
[bookmark: _Toc479866840]
附件：流程图

申请人登录派出机构门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料

根据填报要求，提交申请材料


申请材料是否齐全
并符合法定形式？

补正申请材料
否


是
受理申请



否
审查是否需要
现场核查？


现场核查
是



申请人是否
符合相关要求？
法定条件、标准

	是
否

送达许可证
准予许可

不予许可

出具不予许可决定书
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[bookmark: _Toc479866841]供电类电力业务许可证办理
服 务 指 南
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[bookmark: _Toc476847469][bookmark: _Toc479866842]发布日期：2017年月日
[bookmark: _Toc476314210][bookmark: _Toc476847470][bookmark: _Toc479866843]实施日期：2017年月日
[bookmark: _Toc476314211][bookmark: _Toc476847471][bookmark: _Toc479866844]发布机关：国家能源局×××（派出机构名称）


[bookmark: _Toc476314212][bookmark: _Toc476847472][bookmark: _Toc479866845]第一章 总则
一、适用范围
本指南适用于××省（自治区、直辖市）内的省辖市、自治州、盟、地区供电企业，县、自治县、县级市供电企业，拥有配电网运营权的售电公司，以及国家能源局规定的其他企业办理供电类电力业务许可证的申请、变更、延续、补办等行政许可事项。
二、行政许可依据
1.《中华人民共和国行政许可法》（2003年8月27日中华人民共和国主席令第7号公布，自2004年7月1日起施行）；
2.《电力监管条例》（2005年2月15日中华人民共和国国务院令第432号公布，自2005年5月1日起施行）；
3．《电力业务许可证管理规定》（2005年10月13日国家电力监管委员会令第9号公布，自2005年5月1日起施行）；
4.《电力业务许可证（输电类、供电类）监督管理办法（试行）》（电监资质〔2011〕10号文，2011年3月17日印发）；
5.《国家能源局关于明确电力业务许可管理有关事项的通知》（国能资质〔2014〕151号文，2014年4月9日印发）；
6.《国家能源局关于对拥有配电网运营权的售电公司颁发管理电力业务许可证（供电类）有关事项的通知》（国能资质〔2016〕353号文，2016年12月8日印发）。
三、受理机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
四、决定机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
五、项目审查类型
前审后批。
六、数量限制
无数量限制。
七、办理基本流程
（一）申请人登录国家能源局×××（派出机构名称）门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料；
（二）申请人根据填报要求，提交申请材料；
（三）国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行受理审查。经受理审查，申请事项不属于本机构职权范围的，应向申请人出具《不予受理行政许可决定书》；材料不齐全或者不符合法定形式的，应在申请人提交申请材料之日起5日内出具《行政许可材料补正告知书》；材料齐全且符合法定形式的，受理申请并出具《行政许可受理单》；
（四）行政许可申请正式受理后，国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行审查，在必要时进行现场核查；
（五）国家能源局×××（派出机构名称）对于准予许可的，出具《准予行政许可决定书》并颁发供电类电力业务许可证；不予许可的，出具《不予行政许可决定书》。
八、办理方式
全程网上办理或者网上受理之后大厅现场办理。
九、收费依据及标准
供电业务行政许可事项办理不收费。
十、结果送达
邮寄或者自取，具体送达方式由申请人自由选择确定。
十一、行政许可结果
供电类电力业务许可证。
十二、申请人权利和义务
申请人权利和义务的具体内容参见《中华人民共和国行政许可法》、《电力监管条件》、《电力业务许可证管理规定》中有关规定。
十三、监督投诉渠道
申请人认为国家能源局×××（派出机构名称）的行政许可行为违法或不当的，可以向国家能源局投诉；对于不予受理行政许可申请或者对行政许可结果、程序不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十四、办公地址和时间
办公地址：××××××
办公时间：国家法定工作日，×:××-×:××。
[bookmark: _Toc479866846][bookmark: _Toc476314213][bookmark: _Toc476847473]第二章 申请
一、申请条件
（一）省辖市、自治州、盟、地区供电企业，县、自治县、县级市供电企业申请供电类电力业务许可证的，应当具备下列基本条件： 
1.具有法人资格； 
2.具有与申请从事的电力业务相适应的财务能力； 
3.生产运行负责人、技术负责人、安全负责人和财务负责人具有3年以上与申请从事的电力业务相适应的工作经历，具有中级以上专业技术任职资格或者岗位培训合格证书；
4.具有供电营业区双边达成的划分协议书或意见； 
5.具有与申请从事供电业务相适应的供电网络和营业网点； 
6.承诺履行电力社会普遍服务义务； 
7.供电项目符合环境保护的有关规定和要求；
8.法律、法规规定的其他条件。 
（二）拥有配电网运营权的售电公司申请供电类电力业务许可证的，应当具备下列条件：
1.具有法人资格；
2.配电网项目经有关政府主管部门核准或审批；
3.具有与申请从事的电力业务相适应的财务能力，其中资产总额不得低于2千万元人民币；注册资本不低于总资产的20%；
4.生产运行负责人、技术负责人、安全负责人和财务负责人具有3年以上与申请从事的电力业务相适应的工作经历，具有中级以上专业技术任职资格或者岗位培训合格证书；
5.具有配电区域的划分协议书或意见；
6.具有与申请从事的电力业务相适应的配电网络和营业网点；
7.履行电力社会普遍服务、保底供电服务和无歧视提供配电服务义务，退出配电业务时履行配电网运营权移交义务；
8.无严重失信信用记录，并按照规定要求做出信用承诺，确保诚实守信经营；
9.法律、法规规定的其他条件。
二、申请材料目录
（一）省辖市、自治州、盟、地区供电企业，县、自治县、县级市供电企业申请供电类电力业务许可证的，应当提供下列材料：
1.法定代表人签署的许可证申请表；
2.法人营业执照副本及其复印件；
3.企业最近2年的年度财务报告；成立不足2年的，出具企业成立以来的年度财务报告；
4.由具有合格资质的会计师事务所出具的最近2年的财务状况审计报告和对营运资金状况的说明；成立不足2年的，出具企业成立以来的财务状况审计报告和对营运资金状况的说明；
5.企业生产运行负责人、技术负责人、安全负责人、财务负责人的简历、专业技术任职资格证书等有关证明材料。
6.供电营业区域的证明材料及其地理平面图；
7.供电网络分布概况；
8.设立的供电营业分支机构及其相应的供电营业区域概况；
9.履行电力社会普遍服务义务的承诺书；
10.供电项目符合环境保护有关规定和要求的证明材料。
（二）拥有配电网运营权的售电公司申请供电类电力业务许可证的，应当提供下列材料：
1.法定代表人签署的许可证申请表；
2.法人营业执照副本及其复印件；
3.配电网项目经有关政府主管部门核准或审批的文件；
4.企业最近2年的年度财务报告；成立不足2年的，出具企业成立以来的财务报告；
5.企业生产运行负责人、技术负责人、安全负责人、财务负责人的简历、专业技术任职资格证书等有关证明材料；
6.配电区域的证明材料及地理平面图；
7.配电网络分布概况；
8.设立的配电营业分支机构及其相应的配电营业区域概况；
9.履行电力社会普遍服务、保底供电服务和无歧视提供配电服务义务的承诺书；退出配电业务时，履行配电网运营权移交义务的承诺书；
10.信用承诺书。
三、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc479866847]第三章 变更
一、适用范围
供电类电力业务许可证变更分为许可事项变更及登记事项变更。
（一）许可事项变更：
1.省辖市、自治州、盟、地区供电企业，县、自治县、县级市供电企业发生供电营业区变更的，被许可人应当在规定时限内向国家能源局派出机构提出供电类电力业务许可证变更申请。
2.拥有配电网运营权的售电公司配电区域发生变化的，被许可人应当在规定时限内向国家能源局派出机构提出供电类电力业务许可证变更申请。
（二）登记事项变更。被许可人名称、住所、法定代表人、分支机构等登记事项发生变化的，应当自变化之日起30日内提出供电类电力业务许可证登记事项变更申请。
二、提供材料目录
（一）许可事项变更：
1.省辖市、自治州、盟、地区供电企业，县、自治县、县级市供电企业发生供电营业区变更，申请变更许可事项的，应当提供下列材料：
①许可事项变更申请表;
②供电类电力业务许可证副本复印件;
③供电营业区变更的证明材料;
④供电营业区变更的范围图例。
2.拥有配电网运营权的售电公司配电区域发生变化，申请变更许可事项的，应当提供下列材料：
①许可事项变更申请表;
②供电类电力业务许可证副本复印件;
③配电区域变更的证明材料;
④配电区域变更的范围图例。
（二）登记事项变更：
1.登记事项变更申请表；
2.供电类电力业务许可证副本复印件；
3.被许可人名称、住所、法定代表人、分支机构等登记事项发生变化的证明材料。
三、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc476314214][bookmark: _Toc476847474][bookmark: _Toc479866848]第四章  延续
一、适用范围
供电类电力业务许可证有效期20年。有效期届满需要延续的，被许可人应当在有效期届满30日前向国家能源局派出机构提出申请。
二、办结时限
派出机构应当在供电类电力业务许可证有效期届满前作出是否准予延续的决定。逾期未作出决定的，视为同意延续并补办相应手续。
[bookmark: _Toc476847475][bookmark: _Toc479866849]第五章 补办
一、适用范围
供电类电力业务许可证发生损毁的，应当及时向颁发许可证的派出机构申请补办；发生遗失的，应当在规定的媒体上刊登遗失声明，刊登遗失声明10日后方可向颁发许可证的派出机构申请补办。
二、提供材料目录
（一）供电类电力业务许可证补办申请表；
（二）法定代表人身份证明材料；
（三）法人营业执照；
（四）损毁的供电类电力业务许可证原件或者供电类电力业务许可证遗失声明。 
三、办结时限
自收到补办申请之日起15日内，按照有关规定补发供电类电力业务许可证。
[bookmark: _Toc476314216][bookmark: _Toc476847477]
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[bookmark: _Toc479866855][bookmark: _Toc476314221][bookmark: _Toc476847482]          2.相关申请材料示范文本、常见错误示例、常见问题解答（略）
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申请人登录派出机构门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料

根据填报要求，提交申请材料
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[bookmark: _Toc476847485][bookmark: _Toc479866860][bookmark: _Toc476314223][bookmark: _Toc476847212]实施日期：2017年月日
[bookmark: _Toc476314224][bookmark: _Toc476847213][bookmark: _Toc476847486][bookmark: _Toc479866861]发布机关：国家能源局×××（派出机构名称）
[bookmark: _Toc476314225][bookmark: _Toc476847214][bookmark: _Toc476847487][bookmark: _Toc479866862]第一章 总则
一、适用范围
本指南适用于注册地址位于××省（自治区、直辖市）的从事输电、供电、受电电力设施安装、维修和试验的单位办理承装（修、试）电力设施许可证的申请、变更、延续、补办等行政许可事项。
二、行政许可依据
1. 《电力供应与使用条例》（中华人民共和国国务院令第196号，自1996年9月1日起执行）；
2.《中华人民共和国行政许可法》（2003年8月27日中华人民共和国主席令第7号公布，自2004年7月1日起施行）；
3.《电力监管条例》（2005年2月15日中华人民共和国国务院令第432号公布，自2005年5月1日起施行）；
4.《承装（修、试）电力设施许可证管理办法》（2009年12月18日国家电力监管委员会令第28号公布，自2010年3月1日起施行）；
5.《关于印发<承装（修、试）电力设施许可证监督管理实施办法>的通知》（电监资质〔2012〕24号文，2012年5月15日印发）；
6.中华人民共和国国家发展和改革委员会令第26号（2015年5月30日印发）；
7.《国家能源局综合司关于清理规范国务院部门行政审批中介服务的通知》（国能综资质〔2015〕321号文，2015年6月12日印发）；
8.《承装修（试）电力设施许可证申请条件的通知》（国能资质〔2015〕253号文，2015年7月9日印发）；
9.《国家能源局综合司关于修订印发承装修（试）电力设施许可证申请表格式文本的通知》（国能综资质〔2015〕398号文，2015年7月14日印发）；
10.《国家能源局关于进一步做好承装（修、试）电力设施许可管理简政放权放管结合优化服务有关事项的通知》（国能资质〔2016〕352号文，2016年12月8日印发）。
三、受理机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
四、决定机构
国家能源局×××（派出机构名称）。
五、项目审查类型
前审后批。
六、数量限制
无数量限制。
七、办理基本流程
（一）申请人登录国家能源局×××（派出机构名称）门户网站查询相关规定，确定申请事项并准备申请材料；
（二）申请人根据填报要求，提交申请材料；
（三）国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行受理审查。经受理审查，申请事项不属于本机构职权范围的，应向申请人出具《不予受理行政许可决定书》；材料不齐全或者不符合法定形式的，应在申请人提交申请材料之日起5日内出具《行政许可材料补正告知书》；材料齐全且符合法定形式的，受理申请并出具《行政许可受理单》；
（四）行政许可申请正式受理后，国家能源局×××（派出机构名称）对申请材料进行审查，在必要时进行现场核查；
（五）国家能源局×××（派出机构名称）对于准予许可的，出具《准予行政许可决定书》并颁发承装（修、试）电力设施许可证；不予许可的，出具《不予行政许可决定书》。
八、办理方式
全程网上办理或者网上受理之后大厅现场办理。
九、收费依据及标准
承装（修、试）电力设施行政许可事项办理不收费。
十、结果送达
邮寄或者自取，具体送达方式由申请人自由选择确定。
十一、行政许可结果
承装（修、试）电力设施许可证。
十二、申请人权利和义务
申请人权利和义务的具体内容参见《中华人民共和国行政许可法》、《电力监管条例》、《承装（修、试）电力设施许可证管理办法》中有关规定。
十三、监督投诉渠道
申请人认为国家能源局×××（派出机构名称）的行政许可行为违法或不当的，可以向国家能源局投诉；对于不予受理行政许可申请或者对行政许可结果、程序不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十四、办公地址和时间
办公地址：××××××
办公时间：国家法定工作日，×:××-×:××。
[bookmark: _Toc479866863][bookmark: _Toc476314226][bookmark: _Toc476847215][bookmark: _Toc476847488]第二章 申请
一、申请条件
（一）具有法人资格；
（二）具有与申请的许可证类别和等级相适应的设备、经营场所；
（三）技术负责人、安全负责人具有与申请的许可证类别和等级相适应的任职资格，且不能同时在其他单位任职；
（四）具有与申请的许可证类别和等级相适应的专职专业人员；
（五）具有健全有效的安全生产组织和制度；
申请一级至三级许可证的，还应当具有与申请的许可证类别和等级相适应的业绩。
二、申请材料目录
（一）许可证申请表；
（二）法人证明材料和净资产证明材料；
（三）主要设备及机具清单、经营场所证明材料；
（四）技术负责人、安全负责人的简历、专业技术任职资格证书等证明材料；
（五）专业技术人员明细表、专业技术任职资格证书或者任职培训合格证书等证明材料；
（六）电工作业人员登记表；
（七）安全生产组织和制度的证明材料。
申请一级至三级许可证的，还需要提交相关业绩报告以及证明材料。
合并后新设单位申请许可证的，除应当提交（一）至（七）项材料外，还应当提交下列材料：
（八）合并的证明材料；
（九）合并前各单位的许可证。
分立后新设单位申请许可证的，除应当提交（一）至（七）项材料外，还应当提交下列材料：
（十）分立的证明材料；
（十一）业绩证明材料；
（十二）分立前单位的许可证。
分立后至多一个单位部分或者全部延续分立前单位从事同类活动的业绩。
三、办结时限
自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
[bookmark: _Toc479866864]第三章 变更
一、适用范围
承装（修、试）电力设施许可证的变更分为许可事项变更及登记事项变更。
（一）许可事项变更。被许可人需变更许可证类别及等级的，应向国家能源局派出机构提出变更申请。
（二）登记事项变更。被许可人名称、住所或者法定代表人发生变化，被许可人应当自工商行政管理部门依法办理变更登记之日起30日内，向国家能源局派出机构提出登记事项变更申请。
变更后的承装（修、试）电力设施许可证，有效期限不变。
二、提供材料目录
（一）许可事项变更：
1.许可事项变更申请表；
2.法人证明材料和净资产证明材料；
3.主要设备及机具清单、经营场所证明材料；
4.技术负责人、安全负责人的简历、专业技术任职资格证书等证明材料；
5.专业技术人员明细表、专业技术任职资格证书或者任职培训合格证书等证明材料；
6.电工作业人员登记表；
7.安全生产组织和制度的证明材料；
8.承装（修、试）电力设施许可证原件。
申请一级至三级许可证的，还需要提交相关业绩报告以及证明材料。
（二）登记事项变更：
1.登记事项变更申请表；
2.承装（修、试）电力设施许可证原件；
3.变更后的法人证明材料；
4.涉及修改单位章程的，应当提交修改后的单位章程。
变更后的住所与原住所属于不同派出机构管辖的，应当向变更后住所地的派出机构提出登记事项变更申请。
三、办结时限
许可事项变更自受理申请之日起20日内作出行政许可决定，20日内不能作出行政许可决定，经国家能源局×××（派出机构名称）负责人批准，可延长10日。依法需要听证、鉴定、专家评审等的，所需时间不计入上述期限。
登记事项变更自收到申请之日起15日内，办理变更手续。
[bookmark: _Toc476314227][bookmark: _Toc476847216][bookmark: _Toc476847489][bookmark: _Toc479866865]第四章 延续
一、适用范围
承装（修、试）电力设施许可证有效期为6年。有效期届满需要延续的，被许可人应当在有效期届满30日前向国家能源局派出机构提出申请。
二、办结时限
派出机构应当在承装（修、试）电力设施许可证有效期届满前作出是否准予延续的决定。逾期未作出决定的，视为同意延续并补办相应手续。
[bookmark: _Toc476847490][bookmark: _Toc479866866][bookmark: _Toc476847217][bookmark: _Toc476314228]第五章 补办
一、适用范围
承装（修、试）电力设施许可证发生损毁的，应当及时向颁发许可证的派出机构申请补办；发生遗失的，应当在规定的媒体上刊登遗失声明，刊登遗失声明10日后方可向颁发许可证的派出机构申请补办。
二、提供材料目录
（一）承装（修、试）电力设施许可证补办申请表；
（二）法定代表人身份证明材料；
（三）法人证明材料；
（四）损毁许可证原件或者许可证遗失声明。
三、办结时限
自收到补办申请之日起15日内，按照有关规定补发承装（修、试）电力设施许可证。
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